DEBRECENI EGYETEM
Selejtezések ligymenete, litemezése
2021.

Tisztelt Vezetd Asszony/Ur!

A Debreceni Egyetem Selejtezési Szabdlyzata 7.8. alapjan az egyetem minden szervezeti egység
vezetSjének feladata, az iranyitasa ala tartozo teriileten a felesleges vagyontargyak feltarasa.

A selejtezési eljards az egységek sajatos miikodésébdl eredéen technikailag az alabbi moédokon
torténik:

1.) Debreceni Egyetem  Oktatasi és tudomanyos kutatasi egységek,
Funkcionalis szervezeti egységek,
Szolgaltato és igazgatdsi szervezeti egységek /kivéve, a melléklet B pontja/
vagyontdrgyai esetében a kozponti Elfekvé Raktaron keresztul.

Technikai el6készité feladatok

Az egység leltarkezelSje a feleslegessé valt eszkozoket ,Rendelkezési jegy”-en adja at a Kozponti
Elfekvd Raktar részére.

A rendelkezési jegyek két példanyat, az lizletagak szerint illetékes, Kdzbeszerzési és Altaldnos
Beszerzési Igazgatdsag részére, vagy a Klinikai Kozpont Egészségligyi Beszerzési Igazgatdsag részére
szilkséges megkildeni. Idegen tulajdond vagyontargy esetében sziikséges a tulajdonos altal kiallitott,
eredeti vagy hitelesitett nyilatkozat, a tulajdonjogrol valé lemondasrdl, vagy az altala lefolytatott
selejtezésré| késziilt jegyz6konyv megkérése, és annak csatolasa.

Eszk6z0k tényleges leadasa

A szervezeti egység vezetSje altal leigazolt ,Rendelkezési jegy”-en szerepl§ eszk6zok Utemezve
keriilnek elszallitasra az Elfekvé Raktarakba, amirdl az Elfekvd Raktar kezelGje egyeztet az érintett
leltarkdrzet kezelGjével. Az eszkozok elszallitdsdhoz gépkocsit és a rakoddkat az Elfekvé Raktar
kezel6je biztosit. Az eszkdzok atvételének fontos feltétele a beazonosithatdsag és a szallithato
allapot, amir6l az atado korzet kezelGje gondoskodik.

A kézponti Elfekvé Raktarakban (cim: Debrecen, Laktanya u. 3/D. vagy Debrecen, Boszorményi Gt
138.) az igy Osszegy(ilt selejtes dllapotd eszkozok és a textiliak leselejtezése, a Selejtezési Bizottsag
kézrem(ikodésével a kdvetkezbek szerint torténik meg:

Selejtezések idGpontjai:

2021. marcius 16 —31-ig
junius 07 - 30-ig
szeptember 01 - 17-ig
november 08 - 26-ig.

A bizottsag tagjai:

Pappné Baldzs Enikd bizottsag vezetdje |.- Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly
Kadar Zsolt bizottsag vezetdje II.- LeltarellenGrzési és Selejtezési Osztaly
Ferenczi Péter bizottsagi tag — Altaldnos M(iszaki Osztaly

Bene Gabor bizottsagi tag - Biztonsagszervezési Onallo Osztaly.

2.) A Debreceni Egyetem Klinikai Kézpont Kenézy Gyula Campus m{ikodéséhez kozvetlendl
vonatkoz6 szervezetek és telephelyek.



A selejtezés technikai el6készit§ feladatai és az eszkdzok tényleges leadasa az 1.) pontban leirt
folyamattal azonos médon, de az iizletagilag illetékes Elfekvé Raktaron keresztil, valamint a textiliak
esetén pedig a Egészségiigyi Uzemeltetési Osztaly-Textil Ellaté részleghdl a Selejtezési Bizottsag
kézremiikodésével torténik. (cim: Debrecen, Bartok Béla ut 2-26.).

Tekintettel arra, hogy a KK Kenézy Gyula Campus esetében az idegen tulajdond eszkdzok aranya,
melyek selejtezése kizarélag az eredeti tulajdonos engedélyével végezhetd el, igy az alabbi id6pontok
elsésorban a vagyonkezelésre és rendelkezésre bocsatott vagyonelemek selejtezésére vonatkoznak.

Selejtezések idGpontjai:

Textil selejtezés:

2021. marcius22-31
junius 21 -30
szeptember 20 - 30
november 15 - 26.

Nagy és kis értékd targyi eszkoz selejtezés:
2021. majus17-31
oktéber 18 —29.

A bizottsag tagjai:

Kocsis Sandor bizottsag vezet8je — Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly
Vajasné Piszar Maria bizottsag vezet8je — Leltdrellendrzési és Selejtezési Osztaly
Lakatos Janos bizottsagi tag — Egészségiigyi Miszaki Osztaly

Téth Zsolt bizottsagi tag — Egészségiigyi Uzemeltetési Osztaly
Fazekas Gyula bizottsagi tag — Biztonsagszervezési Ondllé Osztaly.

A fentiekben megijeldlt idGpontokra_a selejtezési feladatok végrehajtasdhoz (megsemmisités, vagas,
tarolas stb.) a telephelyen beliili helyiségek pontos kijeldlése és szabadda tétele a KK Egészségiigyi
Beszerzési lgazgatosag és az Egészségligyi Uzemeltetési Osztaly kozos egyeztetd feladata.

3.) Debreceni Egyetem Klinikai Kézpont Nagyerdei Campus és az orvos- és egészségtudomanyi
képzést folytato, székhelyen beliil érintett karok:
Altaldnos Orvostudomanyi Kar,
Fogorvostudomanyi Kar,
Gyogyszerésztudomanyi Kar
esetében kdzvetleniil a szervezeti egységtdl torténd elszallitassal.

Technikai el6készito feladatok

A szervezeti egység leltérkezelSje az éves selejtezési Utemtervben meghatdrozott idépontot
megel6zGen, felméri a selejtezés szilkségességét. A selejtezésre szant eszko6zokrdl, »Selejtezési
javaslatot” készit, és kiildi azt meg a Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly leltarellenGreinek, akik
teljes korii segitséget nydjtanak a ,Selejtezési jegyzék” elkészitésében, valamint annak tartalmi
ellendrzésében, a selejtezést kizaré tényezék beazonositdsaban. (pl. idegen tulajdonu eszkozok,
palyazati eszk6z0k, stb.).

Az elkésziilt selejtezési jegyzéket két eredeti példdnyban szikséges kinyomtatni és eljuttatni
engedélyezésre a betegellatast érintSen a Stratégiai és Gazdasagi AleInok részére vagy az oktatasi
tevékenységet érintGen a Kozgazdasagi lgazgaté részére. Felhiviuk a figyelmet, hogy az
engedélyezéshez minden egyedi eszkdzr8l csatolni kell a szakszerviz vagy szakertd altal elkészitett
selejtezési szakvéleményt a selejtté valdsrol, tovabbd — ’‘idegen’ eszkdz esetében az eredeti
tulajdonos &ltal kiadott - a tulajdon jogrol valé lemondé nyilatkozatot, amit egy-egy hiteles
példanyban sziikséges mellékelni.




Az engedélyezett selejtezési jegyzék a szervezeti egységek korzeteihez keriil vissza, melyet az
iitemtervben meghatarozott selejtezés kezd6 idépontjdig kell megkuldeni a Leltarellendrzési és
Selejtezési Osztaly vezet6jének.

Eszkozok tényleges leaddsa

A selejtezendd eszkozok szervezeti egységtdl torténd elszallitas id6pontjat, a selejtezési bizottsag
vezetdje elGzetesen egyezteti az érintett leltarkdrzet kezelGjével. Az elszallitdsdhoz szukséges jarmii
és rakoddk biztositasardl a selejtezési bizottsag vezetSje gondoskodik.

A munka gyors és zavartalan lefolytatdsa érdekében a selejtezendd eszk6zok az elszallitdsig,
elkiildnitve egy helyen legyenek tarolva. Az eszkdzok beazonositds utani atvétele az eddigi
gyakorlatnak megfeleléen tovébbra is a bizottsag és a feladatelldtdssal megbizott gondnok vagy
leltarkezeld jelenlétében kerllnek végrehajtdsra.

Az eszkdzok és a textiliak selejtezése kozvetlen a szervezeti egységektdl, a Debreceni Egyetem Klinikai
Kozpont 2. sz. telep teriiletén, a Selejt udvaron és a Mosodaban torténik a Selejtezési Bizottsag
kdzremiikddésével. (cim: Debrecen, Mdricz Zs. krt. 22.).

Selejtezések id6pontjai:

Textil selejtezés:

2021. majus 25 — junius 04-ig
jalius 05 — jalius 16-ig
augusztus 23 —augusztus 31-ig
november 29 - december 10-ig.

Nagy értékdi targyi eszkoz selejtezés:
2021. aprilis 01 — aprilis 23-ig
szeptember 20 - oktober 08-ig.

Kis értékii targyi eszkoz selejtezés:
2021. majus 03 —majus 21-ig
oktober 18 - november 05-ig.

A bizottsag tagijai:

Pappné Balazs Eniké bizottsag vezetdje - Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly
Nagy Jozsef bizottsagi tag — Egészségiigyi M(iszaki Osztaly

Szabo Miklos bizottsagi tag — Altaldanos M(iszaki Osztaly

Plasztan Gyorgyné bizottsagi tag - textil szakérté, mosoda.

4.) Debreceni Egyetem Debrecenen kiviili telephelyii szervezeti egységek vagyontdrgyai esetében a
selejtezés folyamata kozvetlenll a szervezeti egységek sajat telephelyein, azl., pontban
megjelolt Selejtezési Bizottsag kozremiikodésével torténik.

Technikai el6készitd feladatok

A szervezeti egység leltarkezelSje az éves selejtezési itemtervben meghatdarozott id6pont eldtt,
felméri a selejtezés szilkségességét és a selejtezésre szant eszkdzokrdl, ,Selejtezési javaslatot” készit
és killd el a Leltarellenérzési és Selejtezési Osztély leltérellenéreinek, akik teljes kor(i segitséget
nydjtanak a ,Selejtezési jegyzék” elkészitésében, valamint annak tartalmi ellenérzésében (pl. idegen
eszkozok, palyazati eszkdzok, inaktiv eszkozok kiszlirése, stb.).

Az elkésziilt selejtezési jegyzéket két eredeti példanyban kell kinyomtatni, amelyet a leltarkdrzetek
felelsei aldirast kévetSen eljuttatnak engedélyezésre az adott iizletdg illetékes Gazdalkodasi
Igazgatdsagra, illetve a Kdzgazdasdgi Igazgatdsagra. Felhivijuk a figyelmet, hogy a szervezeti egységek




korzeteihez keriil vissza az engedélyezett selejtezési jegyzék, melyet az Gitemtervben meghatarozott
selejtezés kezdd! idSpontjdig kell megkldeni, a Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly vezetéjének.

Eszkozok tényleges selejtezése

Az érintett szervezeti egység leltar korzet kezelSje a munka gyors és zavartalan lefolytatdsa
érdekében, az eszkdzok szabalyoknak megfeleld azonositdsa utdn intézkedik a selejtezendS eszkdzok
selejtezési helyszinre vald szallitasarol, amiket elkiilénitve, egy helyen, megsemmisitésre elGkészitve
kell tarolni. Tovabba gondoskodik a selejtezés végrehajtdsahoz sziikséges megfelelé szakemberek
(hegeszt8, targoncavezetd, villanyszerelS, gépész stb.) és fizikai dolgozdk részvételérél kozos
egyeztetésben a selejtezési bizottsagi vezetdvel.

A selejtezésre bejelentett eszkdzok tételes beazonositdsa és selejtezésre torténd atvétele a
selejtezési bizottsag feladata, amit a kijeldlt leftarkezel6vel, vagy gondnokkal egyiitt végez el. A
kijeldlt leltarkezels vagy gondnok feladata a keletkezett fém, fa, kommunidlis, elektronikai, és
veszélyes hulladék raktari készletre vétele és elszallitésa. A hulladék raktari bevételezéseirdl és
elszallitasairdl, valamint hasznositasrdl kiallitott bizonylatok masolatait, a kézhezvételt kovetben
azonnal eljuttatja a selejtezési bizottsag vezetSjéhez, aki a folyamatokat végig ellen6rzés alatt tartja
(szervezés, dokumentalds, jegyz6kdnyvvel lezaras, stb.).

Selejtezések id6pontjai:

Gyermeknevelési és Gyogypedagogiai Kar — Hajdib6sz6rmény 2021. majus 03.-07.
DE HKSZK Hajduibdszorményi Kollégium 2021. majus 03.-07.
DE DEENK Pedag6giai K6nyvtara — Hajdiboszérmény 2021. majus 03.-07.
DE Madi Bor Akadémia - Mad 2021. majus 10.-14.
DE Kancellaria Udiil6k telephelyenként 2021. méjus 17.-28.
DE Egészségiigyi Kar — Nyiregyhdza 2021. jalius 05.-09.
DE HKSZK Nyiregyhazi Kollégium 2021. julius 05.-09.
DE DEENK Egészségiigyi Konyvtdra — Nyiregyhaza 2021. julius 05.-09.
DE Szolnok Campus - Szolnok 2021. julius 12.-16.
DE HKSZK Szolnoki Kollégium 2021. jalius 12.-16.
DE DEENK Szolnok Campus Kdnyvtdra 2021. jalius 12.-16.
Latdképi N6vénytermesztési Kisérleti Telep 2021. november 03.-04.
Kismacsi Allattenyésztési Kisérleti Telep 2021. november 08.-09.
Pallagi Kertészeti Kisérleti Telep 2021. november 10.-11.
Nyiregyhdzi Kutatdintézet és telepei 2021. november 15.-16.

Tovabbhi selejtezéssel kapcsolatos intézkedési folyamatok:

Specialis tevékenységgel jaro selejtezések

A specialis szakmai tudast igényl6 selejtezési folyamatokban (sugarvédelem, mds egészségre
veszélyes eszkdzok) killon Selejtezési Bizottsag latja el feladatot. A bizottsagi tagok eljarasuk soran
figyelembe veszik a Debreceni Egyetem Selejtezési Szabdlyzatat, a Sugarvédelmi Szabalyzat
vonatkozo el8irdsait, az abban kijelolt szakiranyu felel§sségi koroket, valamint a szakteriletet érinté
vonatkozo elGirasokat.

A bizottsag tagijai:

Kovacs Attila bizottsagi tag — a DE Sugdrvédelmi Szolgalat vezetlje
Nagy Jozsef bizottsagi tag — Egészségiigyi Miszaki Osztaly

Fazekas Gyula bizottsagi tag — Biztonsagszervezési Onall6 Osztaly
Pappné Baldzs Enikd (koordinacio és jegyz6konyv-vezeté Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly).
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Rendkiviili selejtezés

A Debreceni Egyetem - Selejtezési Szabdlyzata 15. §. 8.-9. pontja értelmében év kozben a szervezeti
egységek kiemelten indokolt esetben (rendkiviili helyzet, karesemény, nagyobb volumenti szervezeti
valtozasok, koltozések stb.) rendkivili selejtezést kérhetnek. Az esemény igénylését egy
kezdeményez levél keretében - mellékelve a targyi eszkdzok és/vagy készletek selejtezési jegyzekét,
a szakvéleményt a vagyon elemek selejtté vélasarol — sziikséges engedélyezésre megkiildeni, a
betegellatast érinten a KK-Stratégiai és Gazdasdgi Alelndk részére, vagy az adott Uzletag illetékes
Gazdélkodasi Igazgatdja részére, tovabba az oktatasi- és kézponti-funkcionalis-szolgaltaté-igazgatasi
tevékenységet érint6en a Kdzgazdasagi Igazgato részere.

Az Informatikai Szolgaltaté Kézpont hataskérébe tartozd eszkozok selejtezése
Felhivom szives figyelmét a Debreceni Egyetem Selejtezési Szabalyzata 13. §. szerint:

,(10) Az Informatikai Szolgdltaté Kézpont (tovabbiakban: ISZK) iizemeltetésébe, kezelésébe tartozo
aldbbi eszkézcsoportok, vagy egyéb digitdlis adattdroléval rendelkezd eszk6zok selejtezéshez az ISZK
szakmai tanusitvdnyt allit ki;

- személyi szdmitdgépek (asztali gép, notebook, stb.)

- megjelenitd eszkoz6k (monitor, TV, projektor, digitdlis tdbla)

- szerverek

- kdzponti tdrold (storage, NAS)

- hdldzati eszk6z6k (switch, router, wifi acces point, tizfal)

- szoftverek (vagyoni értékii jog, szellemi termék)

- adattdroldk (kiilsé meghajté, memdriakdrtya)

- mobileszkézok (telefon, tablet)

- nyomtatok, scannerek, MFP, fénymdsold, multifunkcios késziilék

- fényképez6gép, videbkamera - és ezek tartozékai

- vezetékes telefonkésziilékek (analég és IP)

- billentyiizet és egerek

- kdrtyaolvasék és vonalkdd olvasok

- telefonkézpontok és ezek eszkézei

(11) A selejtezési igényt és jegyzéket a szervezeti egység leltdrkezeldje juttatja el az ISZK
Ugyfélszolgdlat email cimére /helpdesk@it.unideb.hu/.”

Zaré rendelkezés

Jelen selejtezési Utemterv egyben a Selejtezési Bizottsag tagjainak a bizottsdgban valo
kézrem(ikddésre vonatkozé megbizasukat is jelenti.

Kérem segitS kozremiikddését az Utemezett selejtezések idSpontjainak betartdsaban, a selejtezend
eszkdzok szabalyoknak megfeleld el6készitésében és lebonyolitasaban!

Melléklet: Szervezeti Osszefoglalé tdjékoztaté a Debreceni Egyetem 2021. évi selejtezési
ttemtervéhez

Debrecen, 2021. marcius 08.
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MELLEKLET
Szervezeti 6sszefoglald tajékoztaté a Debreceni Egyetem 2021. évi selejtezési itemtervéhez

A.) A szervezeti egységek selejtezése ,Elfekvé Raktaron” keresztil torténik:
Szolgaltato és igazgatdsi szervezeti egységek:
Oktatasi Igazgatosag
Tudomanyos lgazgatdsag
Hallgatéi Kapcsolatok és Szolgaltatasok Kézpontja
Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar
Nemzetkdzi Oktatdst Koordinalé Kézpont
Sporttudomanyi Koordindcids Intézet
Idegennyelvi Kdzpont
Gyogyszer- és Elelmiszerfejlesztési Koordinacids Kézpont
Tanarképzési K6zpont
Koznevelési intézmények és szakképz§ intézmény
Bolcs6de
FelsGoktatasi — Ipari Egylittm(ikddési Kdzpont
Mérnoki és Uzletfejlesztési Innovacios Intézet
Tavérzékelési Szolgaltaté Kézpont
Madi Bor Akadémia
Innovaciés Okoszisztéma Kézpont.
Metagenomikai Intézet
Egészségipari Intézet
Népegészségiigyi Kompetencia Kézpont
Urkutatési Kompetencia Kdzpont
Kénnylizenei Intézet
DE Klinikai Kézpont Kenézy Gyula Campus és a miikddéséhez kdzvetlenill tartozé szervezetek és
telephelyek.
Funkcionalis szervezeti egységek:
Kancellaria Telephelyei
Rektori Hivatal — Kabinet Iroda és alszervezetei
Uzemeltetés — Kézpont Gondnoksagok Telephelyei
Belsd Ellendrzési Onalld Osztaly.
Oktatasi és tudomanyos kutatdsi egységek — Karok:
Allam- és Jogtudomanyi Kar
Boblcsészettudomanyi Kar
Gazdasagtudomanyi Kar
informatikai Kar
Mez6gazdasag-, Elelmiszertudomanyi és Kdrnyezetgazdalkodasi Kar
Miiszaki Kar
Népegészséguigyi Kar
Természettudomanyi és Technoldgiai Kar
Zenem(ivészeti Kar
A Debreceni Egyetem tulajdondban lévé Korlatolt Felel§sségii Tarsasagok.

B.) A selejtezés folyamata kdzvetleniil a szervezeti egységektdl torténik:
Szolgaltato és igazgatasi szervezeti egységek:

DE-Klinikai K6zpont Nagyerdei Campus KK selejt udvarrél
Agrar Kutatointézetek és Tangazdasag telephelyeikrél
Oktatdsi és tudomanyos kutatasi egységek - Karok:

Altaldnos Orvostudomanyi Kar KK selejt udvarrél
Egészségligyi Kar telephelyrél
Fogorvostudomanyi Kar KK selejt udvarrol
Gyermeknevelési és Gyogypedagogiai Kar telephelyrél



Gyogyszerésztudomanyi Kar KK selejt udvarrél
Debreceni Egyetem Szolnok Campus (DE-SZC) telephelyeikrél
tovabba az itemterv vonatkozd 4. sz. pontjdban felsoroltak szerint!




